Instrukcja wypetniania
sprawozdania soteckiego
Zz dziatan Odnowy Wsi za rok 2021

» Termin nadsytania sprawozdan tylko w wersji elektronicznej w formie pliku
Excel

>

Gmina przesyta wszystkie sprawdzone przez gminneqo koordynatora
odnowy wsi sprawozdania w_jednym e-mailu na adres e-mail:
odnowawsi@opolskie.pl

1.

a)

b)

,SPRAWOZDANIE Z DZIALAN ODNOWY WSI W ROKU 2021 — nalezy podaé
nazwe gminy, nazwe sotectwa, z dziatalnosci ktérego sktada sie sprawozdanie
(dot. sofectw nalezgcych do Programu Odnowy Wsi Wojewddztwa
Opolskiego), liczbe mieszkancow sotectwa (prosze podac¢ najbardziej
aktualng) oraz zaznaczyc¢ czy sotectwo posiada Plan Odnowy Miejscowosci.

Punkt |, Tabela I:

,PRZEDSIEWZIECIA MATERIALNE” - nalezy wymieni¢ wszystkie
przedsiewziecia materialne / inwestycyjne, takie jak: budowa, remont lub
adaptacja budynku, budowa placu zabaw, placu spotkan, Sciezki rowerowej,
pieszej, zakup sprzetu, wyposazenia, sadzenie drzew i krzewodw, itp.,
,PRZEDSIEWZIECIA NIEMATERIALNE” - nalezy wymieni¢ wszystkie
przedsiewziecia niematerialne/nietrwate, takie jak: organizacja festynu,
dozynek, kiermaszu, wycieczki, zbiérki, koszenie, sprzatanie itp.,
kolumna 1 - ,NUMERACJA PRZEDSIEWZIECIA” — numer_zostanie
wstawiony automatycznie
kolumna 2 - ,Przedsiewziecia” — nalezy wpisa¢ nazwy wszystkich
przedsiewziec¢ realizowane w sotectwie w 2021 roku, ktérych charakter lub cel
pokrywajg sie z zatozeniami ,Programu Odnowy Wsi w Wojewddztwie
Opolskim”. W sprawozdaniu nie nalezy uwzgledniac: projektéw typowo
gminnych (np. wykonanie kanalizacji, remont/wykonanie drég), przedsiewziec
parafialnych (wykonanie elewacji kosciota, remont dachu kosciofa, itp.) oraz
przedsiewzie¢ dotyczgcych remontu lub wyposazenia OSP (np. zakup kaskow
dla strazakow, zakup wozu strazackiego itp.).
Nie nalezy wymieniaC szczegotowych zadan tylko cate projekty, nawet jezeli
byty realizowane w kilku etapach, w réznym okresie i z réznych srodkéw
np. Remont i doposazenie Swietlicy wiejskiej / domu spotkan — to jedno
zadanie!
Nalezy kumulowac¢ przedsiewziecia np. Dzien Babci, Dzien Dziecka, Dzien
Matki, itp. Powinny zosta¢ zsumowane i potraktowane jako jedna pozycja np.
Imprezy kulturalne/ integracyjne w sofectwie.
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d)

f)

9)

h)

kolumna 3, 4 i 5 — WKLAD FINANSOWY SOLECTWA” — nalezy wymienic
wszystkie srodki finansowe, ktore zostaty wykorzystane w trakcie realizaciji
przedsiewziecia, a ktére zostaty pozyskane przez sotectwo, w tym:
e ,a". WYPRACOWANE” — nalezy poda¢ kwote wydatkowang ze Srodkéw
wiasnych sotectwa (zarobionych na kiermaszach, zbiérkach, itp.) -
e ,b”. OD SPONSOROW’ — nalezy poda¢ kwote uzyskang od sponsoréw,
e ,c". ZE ZRODEL ZEWNETRZNYCH’ — nalezy poda¢ kwote uzyskang
ze zrédet zewnetrznych takich jak fundacje, dotacje, Fundusz
Wspierania WSsi, Marszatkowska Inicjatywa Sotecka (MIS) itp.,
(za wyjatkiem srodkow w budzetu gminy),
kolumna 6 — nalezy poda¢ sume kwot z pozycji w kolumnach 3, 4 i 5 (kwota
zostanie wyliczona automatycznie)
kolumna 7,8i9—, WKLAD NIEFINANSOWY SOLECTWA” — nalezy
wymieni¢ wszystkie srodki niefinansowe, ktére zostaty wykorzystane w trakcie
realizacji przedsiewziecia, w tym:

e ,a. PRACA MIESZKANCOW W Zt” — nalezy poda¢ iloczyn ilosci 0s6b
przez ilos¢ godzin przepracowanych na rzecz przedsiewziecia oraz
stawke roboczogodziny. Przyjeto stawke maksymalng
roboczogodziny osobowe:

- roboczogodzina pracownika - 20 zt

e _b. PRACA SPRZETU W ZL” - nalezy podac iloczyn ilosci godzin
przez stawke roboczogodziny. Przyjeto usredniong stawke
roboczogodziny sprzetu (dotyczy to sprzetu ciezkiego, takiego jak
koparki, buldozery, samochody, ciggniki):

- roboczogodzina sprzetu - 60 zt

e ,c. MATERIALY” — nalezy poda¢ wartos¢ materiatdbw, wykorzystanych
przy realizacji przedsiewziecia (wycena wykorzystanych materiatow
wg ogoélnodostepnych cennikéw)

kolumna 10 - suma kwot z pozycji w kolumnach 7, 8 i 9 (kwota zostanie
wyliczona automatycznie)

kolumna 11 — suma kwot z kolumny 6 i 10 (kwota zostanie wyliczona
automatycznie)

kolumna 12 — ,WKLAD FINANSOWY GMINY” — nalezy poda¢ wysokosc
Srodkdw z budzetu gminy, ktére zostaty wykorzystane na realizacje
przedsiewziecia (catos¢ srodkéw z gminy w tym réwniez Srodki z funduszu
soteckiego),

kolumna 13 — nalezy podac tylko kwote jaka zostata wyodrebniona z budzetu
gminy na rzecz funduszu soteckiego,

kolumna 14 — catkowita wartos¢ przedsiewziecia, stanowigcg sume kolumny
11i 12 danego projektu. (kwota zostanie wyliczona automatycznie)

Wszystkie kwoty w tabeli | powinny zostaé zaokraglone do petnych ziotych.




d)

A)

B)

Punkt 1l, Tabela Il: ,,ZESTAWIENIE WYKONANYCH PRZEDSIEWZIEC,
PROJEKTOW”
kolumna 1 - ,NUMERACJA PRZEDSIEWZIECIA® — numer zostanie
wstawiony automatycznie
kolumna 2 — ,PELNA NAZWA PRZEDSIEWZIECIA, PROJEKTU” —wszystkie
przedsiewziecia realizowane w roku 2021 (zadania powinny byé wpisane
(skopiowane) w identycznej kolejnosci i 0 tej samej nazwie jak zostaly
wpisane w tabeli I),
-MATERIALNE” — jezeli przedsiewziecie miato charakter inwestycyjny nalezy
wstawi¢ ,X” w odpowiedniej kolumnie 3a lub 3b (kolumny 4a i 4b dla
przedsiewzie¢ materialnych sg zablokowane):
e kolumna 3a — ,KONTYNUOWANE” — jezeli realizacja przedsiewziecia
rozpoczeta sie przed rokiem 2021,
e kolumna 3b — ,ROZPOCZETE” - jezeli realizacja przedsiewziecia
rozpoczetfa sie w roku 2021,
-,NIEMATERIALNE” — jezeli przedsiewziecie miato charakter nietrwaty nalezy
wstawi¢ ,X” w odpowiedniej kolumnie 4a lub 4b (kolumny 3a i 3b dla
przedsiewzie¢ niematerialnych sg zablokowane):

e kolumna 4a— ,CYKLICZNE” - jezeli przedsiewziecie realizowane
byto kolejny raz, lub istnieje plan powtarzania go w latach nastepnych,
e kolumna 4b — ,JEDNORAZOWE” - jezeli przedsiewziecie

zrealizowane zostato pierwszy raz i nie ma planéw kontynuowanie go
w latach nastepnych,

Punkt IlI:

Podpunkt 1: ,ZAKRES DZIALAN SOLECTWA w 2021 ROKU” — nalezy
wstawi¢ ,X” obok poziomu, na jakim ocenia sie zakres dziatan sotectwa w
danym roku,
Podpunkt 2: \WZGLEDEM ROKU 2020” - nalezy wstawi¢ ,X” obok
wiasciwego,

Punkt IV: ,INFORMACJA DOT. FUNDUSZU SOLECKIEGO”

W pozyciji 1. nalezy wpisaé¢ TAK lub NIE.
W pozycji 2. nalezy wpisa¢ kwote funduszu soteckiego (jezeli powyzej
zaznaczono TAK).

Punkt V: ,ZAAWANSOWANIE PROCESU ODNOWY WSI” — nalezy wstawic
X 0obok wiasciwego.

Punkt VI: ,GLOWNE PRZEDSIEWZIECIE CYKLICZNE” — nalezy podaé¢
nazwe, termin oraz okreslic charakter (poprzez wstawienie ,X” obok



10.

11.

12.

wiasciwego) JEDNEGO najwazniejszego projektu cyklicznego realizowanego
przez sotectwo,

Punkt VII: ,ODNOWA WSI KIERUJE” - nalezy wstawi¢ ,X” obok wiasciwego,

Punkt VIII: ,GRUPIE ODNOWY / STOWARZYSZENIU PRZEWODZI ” —
nalezy wstawic ,.X” obok wtasciwego,

Punkt IX: ,INFORMACJA DOT. STOWARZYSZEN ODNOWY WSI ORAZ
KOt GOSPODYN WIEJSKICH”

W pozycji 1. nalezy wpisa¢ TAK lub NIE

W pozycji 2. nalezy podaC nazwe stowarzyszenia oraz podacC rok jego
rejestracji (jezeli powyzej zaznaczono TAK).

W pozycji 3. nalezy wpisa¢ TAK lub NIE.

W pozycji 4. nalezy wpisa¢ nazwe organizacji oraz podac rok jej rejestraciji
(jezeli powyzej zaznaczono TAK).

W pozycji 5 nalezy wybrac¢ jedng z odpowiedzi:

- KRS lub

- ewidencja ARIMR lub

- KRS i ewidencja ARIMR

Punkt X: ,PRODUKTY TRADYCYJNE, CHARAKTERYSTYCZNE DLA
DANEGO SOLECTWA (OBSZARU)’- ten punkt stuzy identyfikacji
produktéw/potraw jakie sg wytwarzane przez spotecznos¢ lokalng
zamieszkujgcg dany obszar.

W pozycji1. Nalezy wpisa¢ TAK lub NIE

W pozycji 2. Nalezy poda¢ nazwe produktu/dania (jezeli powyzej zaznaczono
TAK)

W pozycji 3. Nalezy opisa¢ czy mozliwe jest udokumentowanie 25-letnigj
tradycji wytwarzana danego produktu/potrawy np. historyczne spotykane w
literaturze lub innych materiatach zrédtowych wzmianki dotyczgce produktu
lub potrawy, cytaty z ksigzek potwierdzajgce wykorzystywanie metody
produkcji, zapisy z ksigzek kucharskich, wiarygodne zrodta informaciji i zrodta
pochodzenia tj. publikacje, stare etykiety, kserokopie dokumentacji
technologicznej , fotografie opakowan produktéw itp.

W pozycji 4. Nalezy wpisa¢ TAK/NIE (je$li powyzej zaznaczono TAK)

W pozycji 5. Nalezy wpisa¢ TAK/NIE (jesli powyzej zaznaczono TAK)

Punkt XI. ,PROMOCJA LOKALNEJ ZYWNOSCI PRZEZ PODMIOTY
ZRZESZONE W SIECI DZIEDZICTWO KULINARNE OPOLSKIE Z DANEGO
SOLECTWA (OBSZARU)” — ten punkt powstat aby zidentyfikowaé¢ potencjalne



podmioty jakie mogtyby przytaczy¢ sie do sieci Dziedzictwo Kulinarne
Opolskie.

W pozycji1. Nalezy wpisa¢ TAK lub NIE
W pozycji 2. Nalezy podac kontakt (jezeli powyzej zaznaczono TAK)

W pozyciji 3. Nalezy podac w jaki sposob wytworca promuje produkt lub danie
lokalne (np. w karcie dan znajdujg sie typowe dana kuchni regionalnej,
organizuje warsztaty kulinarne, bierze udziat w konkursach kulinarnych,
sprzedaje produkty podczas jarmarkow, promowat sotectwo na targach
/wyjazdach krajowych lub zagranicznych itp. — jezeli powyzej zaznaczono
TAK)

W pozycji 4. Nalezy opisa¢ w jaki sposdb sotectwo wspiera wytworcow
zywnosci wysokiej jakosci np. zleca wykonanie poczestunku z lokalnych
produktéw na spotkania, organizuje dzien lub swieto ,ziemniaka” organizuje
kiermasze, na ktérych mozna zakupi¢ zywnos¢ od lokalnych wytworcow,
wydaje broszurki/ksigzki o tematyce lokalnego jedzenia lub inne.

13. Punkt XIl. SPELNIENIE KRYTERIOW MODELU WIES PRZYSZtOSCI” —
nalezy w punkcie od 1 do 5 i 7 zaznaczy¢ ,TAK/NIE” lub ,X” oraz wpisa¢ w
danych podpunktach odpowiedzi na zawarte w nich pytaniach, zgodnie z
podanymi sugestiami zaznaczonymi kursywg i podanymi w nawiasach).

W punktach od 6 i 8 do 10 jezeli ,TAK” nalezy wstawi¢ ,X” obok podpunktu.
(kryteria w pnk. XIl wypetniamy tylko wtedy, jak s3 podane w formularzu
sprawozdania soteckiego)

14. Sprawozdanie nalezy wypetnié tylko i wyfacznie elekironicznie oraz
wpisaé dane osoby sporzgdzajacej sprawozdanie (Imie i Nazwisko lidera
sofectwa), podaé kontakt telefoniczny oraz e-mailowy oraz wpisa¢ dane
osoby sprawdzajgcej sprawozdanie z ramienia gminy (gminny
koordynator odnowy wsi lub osoba zastepujaca). Nalezy rowniez podaé
date sporzadzenia sprawozdania soteckiego!

UWAGA WAZNE !!!

Gminny Koordynator Odnowy Wsi ma za zadanie pomoéc swoim sotectwom
w wypetnianiu sprawozdan soteckich, a nastepnie sprawdzi¢ wszystkie
sprawozdania, czy zostaly w petni_i_poprawnie wypetnione oraz koniecznie
podaé¢ swoje dane kontaktowe (na koncu sprawozdania)

Nastepnie Koordynator Odnowy Wsi / Gmina przesyta wszystkie otrzymane od
swoich solectw sprawozdania odnowy wsi w_jednym _e-mailu na adres e-mail:
odnowawsi@opolskie.pl
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